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 مدیریت موثر جلسات پروژه
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کنید، این جلسات تا چه اندازه موثر شود. اما فکر می، از جلسات معمول و منظم گرفته تا جلسات اضطراری در سازمان برگزار میجلسات در موضوعات و ابعاد مختلف

برآیند فکری شما از جلسات برگزار شده در سازمان  ؟ در مجموعگرددسپری میهدف گردد؟ چقدر از زمان این جلسات بیحاصل میاز آنها های دلخواه و نتیجه بوده

 چیست؟

 پیش نیازهای دوره

 باشدستلزم گذراندن پیش نیاز خاصی نمیاین دوره م. 

 اهداف آموزشی 

 :بایستکنندگان میرکت در پایان این دوره ش

 پیدا کرده باشندآشنایی  با اهمیت جلسات به عنوان یك ابزار قوی مدیریتی 

 را شناسایی کنند ریزی جلساتهای حیاتی در برنامهگام 

 شناسایی کنندشوندجهت ارائه مباحث می ی که باعث ایجاد فضای باز و ایمنابزارهای فرآیند ، 

 توانایی داشته باشندموجود در مدیریت بهتر جلساتهای سازی تکنیكدر یادگیری و پیاده ، 

 شرکت کنند دورهتوانند در این چه کسانی می

 توانند در این دوره شرکت نمایندکلیه افراد می 

 های قابل ارائه دوره ای از سرفصلخلاصه

 های اساسی مورد نیاز جهت برگزاری جلسات موثرپایه 

 بهترین و بدترین جلسات کدامند؟ 

 برگزاری جلسات موثر 

 سازی جهت برگزاری جلسهنحوه آماده 

 دستورات جلسه 

 هماهنگی مکان برگزاری جلسه 

 رهبری و هدایت جلسه 

 ی جلسه و ابزارهای فرآیندی جلسهافرآیندها و محتو 

 نحوه کنترل جلسات و رسیدن به نتایج موفق مورد انتظار 

 مدت برگزاری دوره 

 21 ساعت (12PDU) 

 


